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Tisztelt Sziilok!

Szeretettel kdszontjiik Onoket intézményiink kozdsségében! Az eldttiink 4116 iddszakban kozos
oromiink és feleldsségilink gyermekeink nevelése és gondozasa. Kapcsolatunk alapja a bizalom,
a tisztelet ¢és az egyiittmiikodés, melyhez a hazirend betartasaval biztositjuk a nyugodt,

biztonsdgos bolcsédei mindennapokat.

1. A Bolcsode adatai, elérhetosége

A Bolcsode adatai, elérhetésége:
Neve: Emédi Gyermekalom Ovoda és Bolcséde
Intézmény székhelye: 3432 Emdd, Geleji utca 21.
Intézmény telephelye: 3432 Emdd, Kossuth utca 54.
Telefonszam: 06 30 785 9082

E-mail cime: oviemod@gmail.com

Intézmény fOigazgatdja: Matiz Csilla
Intézmény bolcsddevezetdje: Kleboviczné Kemény Renata
Telefonszam: 06 46 570 262

E-mail cime: bolcsiemod@gmail.com

Az intézmény fenntartoja:
Neve: Emdd Véaros Onkormanyzata
Cime: 3432 Emdd, Kossuth tér 1.
Telefonszama: 06 46/476-206

E-mail cime: polgarmester@emodph.hu

2. A Hazirend torvényessége
A hazirend célja: hogy a hazirendben foglalt eldirdsok biztositsdk a bolcsdde torvényes
miikodését, a nevelés - gondozés zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kdzosségi

¢letének megszervezését.

A hazirend hatilya: A hazirend hatdlya kiterjed a gyermekekre, sziileikre, az intézmény
valamennyi alkalmazottjara, munkatarsara ¢és a bolcséde vendégeire, a bolcsddét 1atogatokra.
Ervényessége: 2026. januar 01-t8] visszavonasig

A hazirend feliilvizsgalata torvényi valtozas esetén torténik.

A hazirend kozzététele: A hazirendet az Gjonnan felvett gyermekek sziilei a beiratkozéaskor

e-mailben kapjak meg, tovabba elérhetd a bolcsdde hirdetotablajan és az intézmény honlapjan.
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3. Az intézmény nyitvatartasa

Napi nyitvatartas: A bolcs6de nyitvatartési idejét a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve
az 6voda nyitvatartasat és a bolcsddébe jard gyermekek sziileinek munkaidejét. Egy gyermek,
napi gondozasa az alapellatas idejében legalabb 4 6ra, de a 12 6rat nem haladhatja meg. Egyéb

szolgaltatasok miikddtetése, nyitvatartasa tekintetében a fenntarté dont.

A bolcséde nyitvatartasi ideje: hétf6tol — péntekig, 6 6ratol—17 oraig.

A nevelési gondozasi év: szeptember 1-jétdl augusztus 31-ig tart.

Nyari idészak: jinius 20-t6l augusztus 31-ig.

Nyari zaras idotartama: A bolcsdde nyari zarasanak idépontjat a fenntartd6 dontése alapjan
hatarozzuk meg. Errdl legkésdbb februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.

Téli zaras ideje: A téli zarva tartas idOpontjat az intézmény a fenntartdé jovahagydséaval
hatarozza meg.

A nevelés nélkiili napok: A bolcsde zarva tarthat nevelés nélkiili munkanap keretében. Ennek
pontos idejérdl a zarva tartas eldtt legalabb hét nappal értesitjiik a sziiloket.

A Bolesédék Napja — amelyet minden évben aprilis 21-én, vagy ha az munkasziineti napra
vagy heti pihendnapra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanapon tartunk — nevelés-gondozas
nélkiili munkanapnak mindstil.

Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet a jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelelden hatarozzuk meg.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartdé engedélyével egészségiligyi okokbol természeti

vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

4. A bolcsodei elhelyezés igénybevételének rendje

4.1. Bolcsodei beiratkozas, felvétel

A bolcsddei ellatasra a gyermek 20 hetes kortol legfeljebb 3 éves kordig vehetd fel. A felvétel
a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden torténik, figyelembe véve a gyermek életkorat és a
bolesddei férdhelyek rendelkezésre allasat.

A sajatos nevelési igényli gyermekek teljes integracioban nevelhetok. A felvétel szakértdi
bizottsdg javaslata alapjan, 3 honapos probaidével torténik. A probaidd utdn a szakmai team

dont a tovabbi ellatasrol.



Bolcsédébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozdéi munka,
tanulmanyok, betegség vagy egyéb ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatasat. A
gyermekvédelmi torvény szerint elényben kell részesiteni a felvételi eljards soran azon
kisgyermeket, akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése érdekében sziikséges
a bolcsédei nevelés, gondozds biztositasa. Tovabba a gyermekvédelmi torvény 42/A. §-a
értelmében a bolesddei felvételnél elonyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziildje, vagy mas torvényes képviseldje igazolja,
hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all. A
gyermekvédelmi torvény értelmében a — a védond és a csaladsegitd bevondsaval — tamogatja a
szlilét a gyermek napkozbeni ellatdsanak biztositasaban, amennyiben a gyermek védelembe
vételére keriilt sor.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild kérheti, egyéb esetekben a sziild

hozzdjarulasaval kezdeményezheti:
* ateriileti védono,
* ahdazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
* aszocialis- illetve csaladgondozo,
« agyermekjoléti szolgalat,

* agyamhatosag.
Bolesédei ellatas igénybevételére iranyuld irdsos kérelmet az Emddi Gyermekalom Ovoda és
Bolcsdde foigazgatojanal lehet benyujtani.
A beiratkozés a gyermek és a sziilok személyes megjelenésével torténik.
A bolcsddébe torténd felvételrdl az intézmény vezetdje dont.
A bolecsddébe torténd felvétel a jelentkezés sorrendjében torténik a jogszabaly altal
meghatarozott eldnyben részesitést figyelembe véve.

A bolcsddei felvétel soran eldonyben kell részesiteni:

* haa gyermek sziilgje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benytjtasat kovetd
30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all,

+ arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
* aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
+ egyedill allo sziil6 altal nevelt gyermeket,

* avédelembe vett gyermeket.



A Dbolcsédébe a felvétel iranti kérelem onkéntes, a sziill6/torvényes képviselo sajat

elhatarozasabol, a jogosultsagi feltételek fennallasa esetén nyujthatja be.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

a gyermek személyi igazolvanya

a gyermek lakcim igazolo kartydja

a szll6 személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

a gyermek TAJ kartydja

munkaltatdi igazolas, vagy egyéb a bolcsdéde igénybevételéhez sziikséges igazolas,

hatarozat.

Tuljelentkezés esetén az intézmény vezetdje €s a bolcsdde vezetdje kozosen dontenek a

gyermekek felvételérol.

Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl vagy az elutasitdsardl a sziilét 15 munkanapon

beliil irasban értesiti.

A bolcsddébe torténd felvétel a felvételi megallapodas alairasaval valik érvényessé.

A bolcsddébe felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol, a bolcsédevezetd véleményének

kikérése mellett, a foigazgatd dont.

4.2. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A bolcsdde munkanapokon reggel 6 6ratol fogadja az érkezd gyermekeket.

Reggel és délutan a gyermek Sltoztetése és vetkdztetése az atadd helyiségben torténik,
a sziil6 vagy az 6t kisérd feln6tt kozremiikddésével. A flirdészoba hasznalatat kdvetden
(WC, kézmosas, fésiilkodés) a gyermeket a csoportszobdban vagy — az iddjaras
fiiggvényében — az udvaron adjak at a kisgyermeknevelnek. Etkezés alatt kérjik a
szilok tiirelmét. Alvo vagy étkezd gyermeket a kisgyermekneveld nem zavar meg;

megvarja az ébredést, illetve az étkezés befejezését.

A bolcsddébe érkezésekor és tdvozaskor a sziild vagy a gyermeket kisérd személy
minden esetben személyesen adja at a gyermeket a kisgyermekneveldnek, mert

feleldsséget csak ebben az esetben tudunk vallalni a gyermekért.

A bolesddébol a gyermeket csak a sziilé vagy az altala irasban megbizott személy viheti

el. A feladat ellatasara kizarolag 16. €letéviiket betoltott személyek bizhatok meg.

A valofélben 1évo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatasa

utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovésara.
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- Amennyiben a gyermekért a bolcsdde zarasaig (17 6rdig) nem érkezik meg a sziild, az
ligyeletes kisgyermekneveld kotelessége telefonon értesiteni a sziilot, €s az érkezésig a

gyermek feliigyeletét a bolcsédében biztositani.

- Amennyiben a kisgyermekneveld a gyermeket a sziildnek vagy az éltala irdsban
felhatalmazott személynek atadta, a gyermek tovabbi feliigyeletéért felelosséggel nem

tartozik.

- A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziil6k vagy hozzatartozok nem mehetnek be
a csoportszobaba, csak kivételes alkalmakor (pl. beszoktatds idészakban, iinnepek

alkalmaval, akkor is csak valtocipdben).

4.3. A bolcsodei ellatas megsziinése

- agyermek a 3. életévét betoltotte, €s a bolcsddei gondozasi — nevelési év végéhez ért,

- agyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai nevelésre,

a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bolesddében,

- a hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idtartam - illetve a meghosszabbitott

idGtartam - leteltével,
- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
- ahazirend tobbszdri sulyos megsértése esetén

- az ellatads megsziintetését a sziild vagy torvényes képviseld kérelmezi, amely alapjan a

foigazgatd a megallapodas szerinti idOpontban megsziinteti az ellatast.

- Amennyiben a gyermek 4 héten keresztiil folyamatosan tavol marad a bolcs6détodl, és
ez 1d6 alatt a sziild vagy torvényes képviseld nem jelzi a hidnyzas okat és a visszatérés
varhat6 idOpontjat, a gyermeket kimaradtnak tekintjiik. Ebben az esetben a gyermek

helyére a vardlistan soron kovetkezd gyermek felvétele torténik.

- A fOigazgato az ellatas megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrol irdsban

értesiti a jogosultat vagy torvényes képviseldjét.



4.4. Az intézménybél tavolmaradas, hianyzas igazolasanak szabalyai

A bolcsddei ellatastol valo tdvolmaradast a sziilének igazolnia kell. Betegség esetén a gyermek
az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt. Az ismételt
intézménylatogatas feltétele az orvosi igazolds, amely tartalmazza a betegség miatti tavollét
pontos iddtartamat. Amennyiben a kisgyermekneveld a gyermek allapotat betegnek itéli meg,
gondoskodik annak elkiilonitésérol, €s haladéktalanul értesiti a sziil6t.

A hianyzast igazoltnak kell tekinteni, ha

* a gyermek, a sziil¢ irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint

engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
* agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

+ agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott a bolcsddei

ellatasban részt venni.

Hianyzasok esetén, a sziild eldzetes jelzése gyermeke tavolmaradasarol torténhet emailben

bolcsiemod@gmail.com cimre, online feliileten vagy a gyermek bolcsddei csoportjdban erre a

célra rendszeresitett fiizetben irasban, melyet a kisgyermeknevel6tdl kérhet el.

A ketté hetet meghaladé (nem betegs€gbdl eredd) hidnyzast a bolcsddevezetdnek irasban kell
jelezni.

A sziil6 koteles a hidnyzast megel6z6 munkanap 8 oraig telefonon, személyesen vagy online

feltileten jelezni a kovetkezd napra/naptdl vonatkozd hianyzas tényét, az étkezés lemondasat.

Betegség esetén kérjiik, hogy a gyermek hidnyzasat mar az elsé napon jelezzék. A visszatérés
szandékarol és a gyogyulas tényérdl legkésObb az érkezést megel6zé nap reggel 8 oOrdig

szlikséges értesitést kiildeni telefonon vagy online feliileten.
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5. A sziilo és a gyermek jogai és kotelességei

5.1. A sziil6 joga

- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozésat- nevelését bizza
- megismerhesse a gyerekcsoport életét, a gondozasi- nevelési elveket

- tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol

- a bolcsdde miikddését illetden véleményt mondjon, javaslatot tegyen

- megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

- részt vegyen az Erdekképviseleti Forum munkajaban

Az intézménnyel valo egyiittmiikodésre alkalmas forumok:
* sziiloi értekezletek,

* szlil6csoportos beszélgetések,

* jatszodélutanok,

* nyilt napok,

* k6z0s rendezvények,

* fogadoorak (féigazgatoi, kisgyermekneveloi),

« a kisgyermekneveldvel valo rovid, egyéni beszélgetések,

* partneri elégedettség mérés.

A bolcsddei nevelés-gondozas biztonsagos és zavartalan megvalositasa érdekében kérjiik, hogy
a sziillék és hozzatartozok a gyermekek érkezésekor és tdvozasakor kizarolag a sziikséges,
néhany mondatos informaciocserére korlatozzak a kisgyermekneveldvel folytatott beszélgetést.
A gyermekekkel valo foglalkozas ideje alatt a kisgyermekneveld figyelmének hosszabb idore
torténd elvonasa — akar gyermekkel kapcsolatos, akar maganjellegii t¢émaban — balesetveszélyes
helyzetet teremthet, és megzavarhatja a nevelési-gondozasi folyamatot.

A gyermek fejlédésével, bolcsddei életével kapcsolatos részletes tdjékoztatas kizarolag a
gyermek sajat kisgyermekneveldjétdl vagy a bolcsddevezetdtdl kérhetd.

Felvilagositast csak a gyermek torvényes képviseldje (sziild, gondviseld), illetve az altala

irasban meghatalmazott személy részére nyujtunk.

5.2. Erdekképviseleti Forum miikodtetése

Az Erdekképviseleti Forum célja a bolcsdei ellatasban részesiild gyermekek érdekeinek
védelme ¢s képviselete, valamint a sziildk, a fenntart6 és az intézmény kozotti egyiittmitkodés

eldsegitése. Mukodése biztositja a szolgaltatas atlathatosagat és gyermekkdzpont szemléletét.
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A Forum lehetdséget teremt a bolcsOdei ellatdssal kapcsolatos észrevételek, panaszok,
javaslatok helyben torténd megvitatdsdra és orvoslasara, hozzajarulva a bizalomra épiilé
intézményi légkorhoz.

Az els0 sziildi értekezleten a sziilok harom fot valasztanak a Sziiléi Szervezetbe (elndk €s két
tag), akik véleményezik a dokumentumokat, segitik a csoport miikodését, és iinnepeken,
eseményeken sziildi kisérettel kozremiikddnek.

5.3. A sziil6 kotelessége

- a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel valo egytlittmiikodés,
- a fizetend? téritési dij iddben rendezése,

- gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételeket biztositsa,

- gyermeke egészségi allapotaval, allando szedésre javasolt gyogyszereivel, specialis
étkezésével, barminemi allergidjaval kapcsolatban irasban tdjékoztassa a bolcsddevezetdt vagy
a gyermek kisgyermekneveldjét,

- az intézmény hézirendjének betartsa.

5.4. A gyermek joga

- segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéséhez,

- sériilés, betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozédsat segitd kiilonleges
ellatasban részestiljon ,

- a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részestiljon ,

- emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal - az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon ,

- a hatranyos megkiilonboztetés minden form4jatdl mentes gondozasban nevelésben

részesiiljon.

6. Balesetvédelmi és egészségvédelmi szabalyok

6.1. Baleset megel6zés
Az intézmény miitkodése soran az illetékes szakhatosagok (NNGYK, NEBIH, munkavédelmi

szakhatosag, tizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Baleset, tliz és bombariad6 esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési ttvonalon

hagyjék el a gyermekek és a felndttek az intézmény épiiletét.
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Az intézmény dolgozoira vonatkozd védé — ovo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza. Az
intézménybe jar6 minden gyermeknek és sziileiknek, kiséréiknek feladatit képezi az ide

vonatkoz6 szabalyok betartasa:

* A Dbolcsode teriiletén a gyermek kizarolag felnétt feliigyelete mellett tartézkodhat.
Amennyiben a sziild vagy torvényes képviseld a gyermekét a kisgyermekneveltol
atvette, a tovabbiakban teljes korli felel6sséggel tartozik annak testi épségéért, még

abban az esetben is, ha a gyermek az intézmény teriiletén beliil tartozkodik.

* A bolcsdde csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik az alvashoz, illetve a gyermek

megnyugtatasara.

A gyermek, otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

A gyermek altal behozott tdrgyakra 6 vigyaz, melyet idonként tarasainak atenged. Az elveszett
vagy tonkrement targyakért az intézmény feleldsséget nem vallal. Behozhat6 targyak: olyan
személyes pliss kisallat, takard, parna, amely a gyermek elalvasat és az otthontol valo
elszakadast segiti, megkonnyiti, valamint konyvek. Cumit, kizdrélag zarhat6 cumitokban
hozhat be a gyermek, a higiénids szempontokat figyelembe véve.

Az bolcsddei €let gyakorlasahoz nem sziikséges draga eszkozoket, targyakat, ruhakat ne hozzon
a gyermek a bolcsddébe. A gyermek a bolcsddében gytiriit, nyakldncot balesetvédelmi okokbol
nem viselhet, flilbevalot csak sziildi feleldsségre. Az intézmény az elveszett nemesfém
targyakért, ékszerekért feleldsséget nem vallal.

Kérjiik, a sziil6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be a bolcsddébe olyan

targyat, amely baleset forrasa lehet (¢kszerek, gyufa, kés, tii, mobiltelefon...).
A bolcséde helyiségeinek és udvaranak hasznalati rendje

A bolcsdde helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben a bolcsddébe
felvett gyermekek hasznalhatjdk. A csoportszobdkban sziildk, vendégek, hozzatartozok
csoportosan kizarélag az engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek,

értekezletek, csaladi délutanok, stb.).

Igény szerint — a kisgyermekneveldk egyetértésével és a csoport zavardsa nélkiil - a sziilok a
nap barmely id6szakdban bekapcsolodhatnak a  gyermekek bolcsédei  életébe,
tevékenységeikbe, nyilt nap keretében. A sziilok csoportszobaban térténd benntartézkodasahoz

valtocipd, vagy labzsak, vendégpapucs hasznalata sziikséges.
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A bolcsdde helyiségeit - kivéve a szakmai program szerint szervezett linnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, a
foigazgato engedélyével lehet. A helyiségek tisztasdganak fenntartasa, a berendezési targyak €s
a dekoracio épségének megorzése a bolcsddei dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara

egyarant kotelezettség és elvaras.

A sziilok, kisgyermeknevelok feladata a gyermekbalesetek megelozésében:

* A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan a kisgyermekneveldnek adja at.

* A gyermek egyediil nem johet a bolcsddébe, még a kaputol sem.

* Dé¢lutani udvari tartdozkodas esetén kérjiik, hogy a sziilé vegye at a kisgyermeknevel6tdl
gyermekét, és ezutan a legrovidebb 1don beliil tdvozzanak az intézménybdl, a bélcsdéde udvarat
jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

* A bolesddei élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra.

* Ha a sziil6 vagy a bolcsdde dolgozoi olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat
¢észlelnek a bolcsédében, amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal
jelezzEk a bolcsdde vezetdjének!

» Kérjiik, a sziilék munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos kisgyermeknevelonek, hogy baleset, vagy betegség

estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

A kisgyermeknevel6 teendoje baleset esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoportja feliigyeletét meg kell szervezni.
A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén orvosrol kell
gondoskodni (mentd, orvos kihivésa, elszallitdsa orvoshoz), a bolcsddevezetdt és a sziildt
azonnal tajékoztatni kell. A bolcsddevezetd, amint ez lehetséges, koteles tajékoztatni az
intézmény vezetdjét a torténtekrél és a megtett intézkedésekrdl. A gyermekbalesetek
nyilvantartdsara vonatkozo6 szabalyoknak megfelelden kell eljarni a dokumentacios feladatok
terén.

Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

A bolcséde bejaratat, kapuit folyamatosan zarva kell tartani, a gyermekek biztonsaga
érdekében. Kérjiik a sziiloket, hogy érkezésiik, tavozasuk utan figyeljenek, hogy az ajtok, kapuk
teljesen bezarddjanak! A gyermekek biztonsaga érdekében a bolcsdde teriiletére (udvaraba,
épiiletébe) kutyat ne engedjenek, ne hozzanak be!

Az intézmény egész teriiletén, beleértve a bolcsdde udvarat és a bejarattdl szamitott Sm-t, tilos

a dohéanyzas!
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Tilos tovabba a bolcsdde egész teriiletén az alkohol- és a drogfogyasztas.

Reklam jellegii anyagok elhelyezésének szabalyai

Reklamanyag csak fOigazgatdi engedéllyel helyezhetd ki, és kizardlag az intézmény
mitkddéséhez, profiljadhoz kapcsolodhat. A tartalomnak meg kell felelnie a jogszabalyi
eléirasoknak, és csak a kijeldlt hirdetétablan jelenhet meg.

A tiiz- és bombariadd esetén sziikséges teendék felsorolasat az intézmény Szervezeti €s

Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

6.2. A gyermekek apoltsaga, ruhazata a bolcs6dében

A gyermek apoltsagaba tartozik, ha a teste, a haja, illetve a kdrme tiszta.

A gyermek oltdzetét jellemezze a praktikussag, réteges 0ltozkodes, kényelem, tisztasag.

A gyermek személyes holmijanak tisztantartasardl és valtasarol a sziilé gondoskodik. A
gyermekoltozd szekrénybe kérjiik, tegyenek megfeleld mennyiségli valtoruhat (fehérnemi,
zokni, polo, nadrag)! Az oltozek, labbeli, agynemi jellel valo ellatasat kérjik, az elcserélés
elkeriilése érdekében! A ruhdkat, cipdket a kijelolt helyen, az 6lt6zOben, a gyermek sajat

szekrényében helyezz¢k el!

6.3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A Népegészségligyi Szakigazgatéasi Szerv altal eloirt szabaly, hogy a nevelési év alatt betegség
miatti hidnyzds utdn be kell nyujtani az orvosi igazolast. A bolcs6dében csak teljesen
egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, gyogyszert (nem allanddan szedendd), laz- és
kohogéscsillapitot szedd, még ldbadozd gyermek fogaddsa a bolcsédében a gyermek
biztonsdgos gyogyulasa ¢és a tobbi gyermek egészségének megbrzése érdekében nem
lehetséges. Ilyen esetben a kisgyermekneveld nem jogosult a gyermek atvételére. A beteg
gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt. Azt, hogy a
gyermek egészséges ¢és részt vehet a bolcsdei ellatasban, orvosnak kell igazolnia. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat és a

gyermek adatait is.

A fentiek értelmében, amennyiben a gyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermekneveld
koteles a sziil6t telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehetd legrovidebb idén beliil
el kell vinni a boles6débdl. Az orvos felkeresésérdl a sziilé gondoskodik. Ezutan a gyermek

csak orvosi igazolassal johet 01jbol bolcsddébe.
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Fert6z6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van. A bolesddevezetd a sziiloi
bejelentést kdvetden, sziikség esetén jelez az Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztalyanak és
fertdtlenitd takaritast végeztet.

Otthonrol bekiildott gydgyszer beaddsa a nap folyaman a kisgyermekneveldk részérdl tilos!
(kivéve: ha azt az orvosi eldirds indokolja, tartos betegség, allergia esetén, pontos orvosi utasitas

alapjan).

6.4. A bolcsode nevelési alapelvei, kiilonos tekintettel az organikus nevelési alapelvekre.
Az organikus pedagogia az €let természetes rend;jét, ritmusat és belsd torvényszerliségeit tekinti
iranyadonak a nevelésben.

A digitalis eszk6z0k hasznalata soran a bolcsddei felhasznalas lehetdségeinek altalanos keretei

a szakmai munka soran:
* adminisztracids feladatok elvégzése
*  konkrét informaciok keresése

» sziildkkel val6 kommunikacié (személyes tajékoztatds, email, falinjsag)

Ajanlasok a digitalis eszkozhasznalatra bolesédés korban:

A bolcsédében kérjiik, hogy a gyermekek kezébe ne keriiljon telefon, tablet vagy més digitalis
eszkoz.

A tal korai és tulzott képernyOhasznalat hatraltathatja a gyermek idegrendszeri, szocialis és
kommunikécios fejlodését. A sziildk figyeljenek a képerny6idé mennyiségére, és biztositsanak
minél tobb mozgésos, kortars kozosségben megélt élményt, amelyek elengedhetetlenek az

egészséges fejlodéshez.

7. A gyermekek étkeztetése a bolcs6dében
A gyermekek napi négyszeri taplalkozasanak megszervezése a bolcsdde feladata. A bolesdde

koteles a felhasznalt ¢lelmiszerekbdl ételmintat, a HACCP eldirasainak megfelelden, a hiitdben

megérizni. (NEBIH).

Az étkezések idopontja:
800 8 30 Reggeli

109 — 10" Tizorai

1130 — 12% Ebéd

159 —1530 Uzsonna
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Hianyzas esetén az étkezés lemondasara vagy igénylésére elz6 nap 8 6raig van lehetdség.
A bdlcsddei étkeztetés soran az ételérzékeny gyermekek ellatasa orvosi igazolas és javaslat
alapjan, sziil6i irasos kérelemre torténik. Az étkeztetést biztositd f6zkonyha az egyéni igények
figyelembevételével, a 1. szamu melléklet szerinti dokumentacid benyujtasa utan biztosithatja
a megfeleld étkezést.

A gyermek sziiletésnapja vagy bolcsddei rendezvény alkalmabol az intézménybe kizardlag
szamlaval igazolt, gyari csomagolast siitemény hozhaté be, amely tartalmazza az allergén
OsszetevOk ¢€s a lejarati 1d6 feltlintetését. Az atvett élelmiszerekbdl ételmintat tesziink el, és azt
a HACCP eldirasainak megfelelden hiitében taroljuk.

Kérjiik a sziiloket, hogy ezen alkalmakon az egészséges taplalkozas elveit tartsak szem el6tt.
Az intézmény teriiletén kérjiik, ne kinaljanak a gyermekeknek édességet, élelmiszert vagy italt,

¢s ilyen jellegli termékeket ne hagyjanak a gyermek 6lt6z0szekrényében sem.

7.1. Egyéb szabalyozasok

Téritési dijak beszedése:

Hianyzas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhatd 8% 6rdig. Amennyiben a gyermek a
bejelentett napok utan tovabbra is hianyzik, ujra be kell jelenteni, mert a folytatds nem
automatikus, valamint, ha Gjra részt vehet a gyermek a bolcsddei ellatasban, azt is kérjiik
jelezni. Bejelenteni telefonon, e-mailen, online feliileten vagy személyesen lehet.
Amennyiben az intézményt fenntarté, Eméd Varos Onkormanyzata kiilon gondozasi téritési
dijat is megallapit, az étkezési téritési dij mellett, ennek Osszegérdl a beiratkozas napjan
tajékoztatjuk a szliloket. A téritési dijak 0sszegében bekovetkezd valtozasrdl irdsban értesitjiik
a sziil6ket. A sziilé koteles a hianyzast megel6z8 munkanap 8% 6raig telefonon, személyesen
vagy e-mailben jelezni a kovetkezd napra/naptdl vonatkozd hidnyzéds tényét, az étkezés
lemondasat vagy igénylését.

A bolcsédében fizetendd étkezési téritési dij befizetése Emod Varos Onkorményzat Pénziigyi
Osztalya altal kiallitott szamlan csekk vagy atutalds formdjaban torténik. A téritési dij a
beszoktatés alatt is fizetendd az elsd naptol. A gyermek hidnyzésa esetén az elsd nap fizetendd.
Az eldre lathato hianyzas esetén az étkezés lemondhatd személyesen illetve telefonon, el6z6

nap 8 oraig.
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A bolcsddében fizetendd étkezési téritési dij megallapitasa a mindenkor hatdlyos jogszabalyok

alapjan torténik. A dijtételeket a fenntartd, azaz a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete

hatarozza meg (Gyvt. 151. § (2)).

Magasabb szintii jogszabalyok lehetdséget biztositanak arra, hogy bizonyos jogosultsagi korbe

tartoz6 gyermekek téritésmentesen részesiiljenek gyermekétkeztetésben. A kedvezmény vagy

mentesség igénybevételéhez a sziilonek/torvényes képviselonek nyilatkozatot kell kitdltenie a

328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet 6. szamu melléklete szerint.

8. Napirend
6% - 800 A kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a csoportszobaban.
g00 830 Reggeli elfogyasztasa.
830 .930 Gondozasi feladatok (pelenkazas, WC hasznalat, mosakodas), évszaktol
fliggden.
Jaték a csoportszobdban/jatszokertben.
930 _ 940 Tizorai kinalasa.
940 11090 Levegdztetésre alkalmas id6 esetén, gondozasi sorrendben késziilédés a
jatszokertbe/teraszra, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat, 61t6zkodés.
Jaték a jatszokertben, rossz idd esetén a csoportszobaban.
1190 1130 Gondozasi sorrendben folyamatos bejdvetel, mosakodas, pelenkéazas, We
hasznalat és késziilddés az ebédhez.
1130 —12% Ebéd elfogyasztasa.
1200 140 Altatés, pihenés biztositisa
1430 — 15% Folyamatos ébredés, késziilédés az uzsonnahoz, egyéni sziikkségletek szerinti
gondozas.
159 1530 Uzsonna elfogyasztasa.
1530 — 17% Szabadjaték a csoportszobaban/jatszokertben/teraszon a sziil6k érkezéséig.

16




9. Panaszkezelési eljarasrend

A sziil6, a bolcsdde szolgéltatdsaival kapcsolatosan panasz jogéaval €lhet.
Jogorvoslati lehetdségek:

- Intézményvezetd,

- Jegyzo,

- Alapvetd jogok biztosa,

- Birésag.

A panaszjog gyakorlasanak modja: a gyermek, a gyermek sziildje (térvényes képviseldje), a
gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben
foglaltak szerint, panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél, az ellatast érintd kifogasok
orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, az intézmény dolgozoi kotelezettség
megszegése esetén. Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, €és tajékoztatast ad a panasz
orvoslasanak lehetséges modjardl. A sziil6 (torvényes képviseld) az intézmény fenntartdjadhoz
vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon beliil nem kiild

értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A panaszkezelés altalanos l1épései:
- apanasz tudomasul vétele,
- az érintettek tajékoztatasa,
- tények, informaciok gyijtése a panasszal kapcsolatban,
- megoldasok keresése,

- a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol.
Dontéseinkben mindig a gyermekek érdekeit tartjuk szem eldtt, mérlegelve az egyéni és

kozosségi érdekeket.

Kériink minden bolcsédei dolgozot, sziilot és vendéget a hazirend betartasara!
A nevelés-gondozas hatékonysiaga és a gyermekek biztonsaga érdekében eldre is

koszonjiik egyiittmiikodésiiket!
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10. LEGITIMACIO

Az intézmény bdlesddei neveldtestiilete a Hazirend tartalmat megismerte ¢és tamogatta.
Emdd, 2025. december 11.

Matiz Csilla
‘foigazgatd

A bolcsddei Hazirendet az Erdekképviseleti forum tagjai megismerték és timogattak.
Emaéd, 2025. december 11.

rd

ekképviseleti forum vezetdje

A Bolesode Hazirendjét, a fenntarto, ...... Veracs{ioness ) hatarozat szammal jovahagyta.
Hatalyba lépésének idopontja: 2026. janudr 1.

v EmBd, 2023, v s evisisiiiinininie

Bodi Csaba
polgarmester
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1. sz. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek

étkeztetésének kozétkeztetésben valo megrendeléséhez

............................................................................................ szilo
........................................................... nevll kisgyermek gondozdja nyilatkozom, hogy
gyermekem — a szakorvos altal igazoltan (igazolas  mellékletként  csatolva) —

ételallergiaban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfelelé napi négyszeri étkezés

biztositasat a bolcsddei kozétkeztet6tdl megrendelt étellel kivanom biztositani.

alairas

igényld sziil6 (a gyermek torvényes képviseldje)
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